
„დანართი“ 
საერთაშორისო ურთიერთობებისა და პროტოკოლის სამმართველოს უფროსის, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელის ვაკანტური თანამდებობის დამატებითი საკვალიფიკაციო მოთხოვნები და საკონკურსო თემატიკა
1. ადმინისტრაციის საერთაშორისო ურთიერთობებისა და პროტოკოლის სამმართველოს უფროსის, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელის ვაკანტური თანამდებობის დასაკავებლად კანდიდატისათვის დადგენილია შემდეგი დამატებითი საკვალიფიკაციო მოთხოვნები:
ა) უმაღლესი განათლება - ჰუმანიტარული მეცნიერებები; მაგისტრატურა - საზოგადოებრივი მეცნიერებები; 
ბ) სამუშაო გამოცდილება - საჯარო სამსახურში საერთაშორისო ურთიერთობების სფეროში მუშაობის არანაკლებ - 7 წლის გამოცდილება;
გ) კომპიუტერული პროგრამების (MS office Word, Excel, Power Point და Outlook) კარგ დონეზე ცოდნა.
დ) უცხო ენა: ინგლისური ენის მაღალ დონეზე ცოდნა
2. ადმინისტრაციის საერთაშორისო ურთიერთობებისა და პროტოკოლის  სამმართველოს უფროსის, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელის ვაკანტური თანამდებობის დასაკავებლად კანდიდატებისათვის დადგენილია შემდეგი საკონკურსო თემატიკა:
ა) საქართველოს კონსტიტუცია;
ბ) „საჯარო სამსახურის შესახებ“ საქართველოს კანონ;
გ) საქართველოს შრომის კოდექსი;
დ) „საქართველოს მთავრობის სტრუქტურის, უფლებამოსილებისა და საქმიანობის წესის შესახებ“ საქართველოს კანონის;
ე) „საჯარო დაწესებულებაში ინტერესთა შეუთავსებლობისა და კორუფციის შესახებ“ საქართველოს კანონი;
ვ) „საქართველოს საერთაშორისო ხელშეკრულებების შესახებ“ საქართველოს კანონი
ზ) „საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს დებულების დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2018 წლის 14 სექტემბრის N473 დადგენილება.
თ) საქართველო-ევროკავშირის თანამშრომლობის ძირითადი მიმართულებების თაობაზე ინფორმაციის ფლობა.
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• საერთაშორისო და დონორ ორგანიზაციებთან, დიპლომატიურ კორპუსთან, საზღვარგარეთ საქართველოს დიპლომატიურ მისიებთან, სახელმწიფო სტრუქტურებთან, სამინისტროს საერთაშორისო ურთიერთობების კოორდინაცია;
• სამინისტროს მიერ საერთაშორისო ხელშეკრულებებისა და დონორ ორგანიზაციებთან დასადები საგრანტო ხელშეკრულებების (შეთანხმებების, მემორანდუმების) მომზადება/მომზადების პროცესის კოორდინაცია;
• საქართველოს მთავრობის მაღალი დონის თანამდებობის პირების საერთაშორისო ვიზიტის და უცხო ქვეყნების მაღალი თანამდებობის პირების საქართველოში ვიზიტის დროს ორმხრივ შეხვედრებზე განსახილველი წინადადებების მომზადების კოორდინაცია;
• უცხო ქვეყნებთან ეკონომიკური თანამშრომლობის  მთავრობათაშორისი  კომისიის სხდომის ოქმის პროექტებში, სამინისტროს კომპეტენციაში შემავალი საკითხებისა და გასული სხდომის ოქმით გათვალისწინებული ღონისძიებების შესრულების ანგარიშების მომზადების კოორდინაცია;
• გაეროსა და ადამიანის უფლებათა საბჭოს რეზოლუციებითა და ანგარიშებით გათვალისწინებული ვალდებულებების შესრულების თაობაზე ინფორმაციის მომზადების კოორდინაცია;
• ევროკავშირთან ინტეგრაციის პროცესში განსაზღვრული ვალდებულებების შესრულების მიზნით, სამინისტროს სტრუქტურული ქვედანაყოფებისა და სამინისტროს სახელმწიფო კონტროლს დაქვემდებარებული საჯარო სამართლის იურიდიული პირების საქმიანობის კოორდინაცია; მათ შორის, „ერთის მხრივ, საქართველოსა და მეორეს მხრივ, ევროკავშირს და ევროპის ატომური ენერგიის გაერთიანებას და მათ წევრ სახელმწიფოებს შორის ასოცირების შესახებ შეთანხმებისა და საქართველოსა და ევროკავშირს შორის ასოცირების დღის წესრიგის განხორციელების“ შესაბამისი წლის სამოქმედო გეგმისა და შესრულების ანგარიშის მომზადება;
• სამინისტროს მოწვევით უცხო ქვეყნის მაღალი თანამდებობის პირთა ოფიციალური დელეგაციების ვიზიტების და საზღვარგარეთის   ქვეყნებში   მინისტრისა და მინისტრის მოადგილეების სამუშაო ვიზიტების მომზადების კოორდინაცია (ვიზიტის პროგრამის შედგენა, განთავსებასა და მგზავრობასთან დაკავშირებული საკითხების მოგვარება, ოფიციალური შეხვედრების დაგეგმვა/ორგანიზება, სასაუბროს მომზადება პოლიტიკის დეპარტამენტთან კოორდინაციით).
• სამინისტროს მიერ დაგეგმილი საერთაშორისო ღონისძიებების (კონფერენცია, ვორკშოპი, სემინარი) ორგანიზება;
• სამინისტროს ხელმძღვანელ პირებზე, დეპარტამენტის უფროსებსა და სსიპ–ების უფროსებზე დიპლომატიური/სამსახურებრივი პასპორტების გაცემასა და გაუქმებასთან დაკავშირებული პროცედურების განხორციელება;  
• სხვა საპროტოკოლო ღონისძიებების ორგანიზება.


